Инструкция № 
по охране труда
для сторожа

1.Общие требования безопасности
       1.1.На сторожа могут воздействовать опасные и вредные производственные факторы (движущиеся механизмы, подвижные части технологического оборудования, повышенная запыленность воздуха рабочей зоны, повышенная температура поверхностей водогрейного оборудования, повышенное значение напряжения электрической цепи; острые кромки, заусенцы и неровности поверхностей оборудования, инвентаря, инструмента и приспособлений; химические
факторы; физические перегрузки).
      1.2 Сторож извещает своего непосредственного руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и  здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания.

2.Требования безопасности перед началом работы
        2.1.  Застегнуть одежду на все пуговицы, не допуская свисающих концов одежды.  Не закалывать одежду булавками, иголками, не держать в карманах одежды острые, бьющиеся предметы.
      2.2.  Перед началом дежурства принять  смену:
· обойти все помещения здания в присутствии сменщика;
· убедиться в  целостности дверей, окон, запоров на них;
·  убедиться в исправности освещения и водопровода;

· проверить наличие ключей от помещений на специальном стенде;

· сделать соответствующую запись в журнале дежурств.

З. Требования безопасности во время работы.
     Сторож должен:
3.1 Выполнять только ту работу, по которой прошел инструктаж по охране
труда и к которой допущен лицом, ответственным за безопасное выполнение
работ.
3.2 Не поручать свою работу посторонним лицам.
3.3 Соблюдать контрольно-пропускной режим учреждения:
- контролировать въезд на территорию школы автотранспорта;

- не допускать беспрепятственно посторонних лиц в здание школы;

- вести журнал посетителей учреждения.
3.4.Осуществлять ежедневный обход здания школы и прилегающей территории не менее трех раз в смену.
3.5.Соблюдать правила перемещения в помещениях и на территории
школы, быть внимательными при перемещении по зданию,
пользоваться только установленными проходами.
3.6. Проверять целостность охраняемого объекта (замков и других запорных приспособлений как внутри, так и снаружи здания, а также телефонов, освещения).
3.7.
Осуществлять проверку  системы КТС в соответствии с инструкцией и записью в журнале контроля КТС.
    3.8. Перед закрытием помещений убедиться в их пожарной безопасности.
3.9. Не оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы, а
также не пользоваться ими при возникновении хотя бы одной из следующих  неисправностей:
· повреждение штепсельного соединения, изоляции кабеля (шланга);

· нечеткая работа выключателя;
-появление дыма и запаха, характерного для горящей изоляции;
-
поломка или появление трещин корпуса.
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
      4.1 При возникновении поломок водонагревательного оборудования прекратить их эксплуатацию, а также подачу к ним электроэнергии, воды. Доложить о принятых мерах непосредственному руководителю или  лицу, ответственному за безопасную эксплуатацию оборудования и действовать в соответствии с полученными указаниями.

4.2 В аварийной обстановке оповестить об опасности окружающих людей, доложить непосредственному руководителю о случившемся и действовать в соответствии с планом ликвидации аварий.
4.3.  В случае аварийной ситуации водопровода  закрыть кран на входе холодной воды, повернув ручку крана по часовой стрелке до упора (кран расположен справа от счетчика расхода холодной воды в левом крыле подвального помещения); закрывает кран на входе горячей воды, повернув ручку крана по часовой стрелке до упора (кран расположен справа от счетчика расхода горячей воды в правом крыле подвального помещения)  и сообщает об этом администрации школы.

4.3 При возникновении пожара на объекте поднять тревогу, известить пожарную команду и дежурного по отделению милиции, принять  меры по ликвидации пожара.
4.4  Пострадавшему при  травмировании, отправлении и внезапном заболевании должна быть оказана первая доврачебная помощь и, при необходимости, организована его доставка в учреждение здравоохранения.
5. Требования безопасности   по окончании работы
      5.1. Отключить все электроприборы.
      5.2. Произвести осмотр здания и прилегающей территории в присутствии сменщика или представителя администрации.

     5.3. Передать ключи от всех помещений по смене.

     5.4. Сдать смену с регистрацией в журнале дежурств.

